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1. GAMBARAN UMUM
1.1 PENDAHULUAN

Peningkatan kualitas kesehatan dan gizi masyarakat menjadi salah satu prioritas
strategis Pemerintah Indonesia dalam mendukung tercapainya tujuan pembangunan
nasional. Sebagai lembaga yang bertanggung jawab atas kebijakan pemenuhan gizi, Badan
Gizi Nasional (BGN) memegang peran kunci dalam merancang, mengimplementasikan, dan
mengevaluasi program yang mendukung perbaikan status gizi masyarakat.

Bagian penting dari ekosistem layanan pemenuhan gizi adalah keterlibatan mitra atau
pihak ketiga yang bekerja sama dengan BGN dalam memberikan layanan kepada kelompok
sasaran, termasuk anak sekolah, balita, ibu menyusui, dan ibu hamil. Untuk mendukung
proses ini, diperlukan sistem yang transparan, akuntabel, dan berbasis data guna
memastikan efektivitas dan potensi strategis dari setiap pengajuan kemitraan.

Seiring dengan masifnya minat dari berbagai pihak untuk menjadi pendukung program
Pemenuhan Gizi Nasional pengelolaan data yang terintegrasi dan optimal menjadi tantangan
yang harus diatasi. Oleh karena itu, Badan Gizi Nasional meluncurkan portal digital resmi
sebagai platform pendataan calon mitra kerja sama. Portal ini dirancang untuk
mempermudah proses pendaftaran, verifikasi, dan komunikasi dengan mitra potensial,
sekaligus mendukung kebijakan berbasis bukti (data-driven policy) yang efektif dan akurat.

Melalui portal ini, diharapkan tercipta sinergi yang lebih kuat dalam pelaksanaan
program layanan pemenuhan gizi, demi terwujudnya masyarakat Indonesia yang lebih sehat
dan sejahtera.

1.2 TUJUAN DAN HASIL YANG DIHARAPKAN

Tujuan pengembangan teknologi dan sistem informasi portal mitra untuk mendukung
kegiatan operasional BGN dalam rangka manajemen mitra pada rangkaian program
Pemenuhan Gizi Nasional

1.2.1 Tujuan

e Memastikan akses informasi yang cepat dan akurat;

e Mempercepat proses pendaftaran, peninjauan, dan pemantauan mitra;

e Menjamin transparansi, keterbukaan informasi dan proses seleksi yang adil dan
berbasis data;

e Memfasilitasi koordinasi lintas sektor dan unit kerja untuk mensinergikan program
pemenuhan gizi.

e Menyediakan data mitra yang terintegrasi dan akurat untuk mendukung pengambilan
keputusan.

e Memanfaatkan analis data untuk pengambilan keputusan berbasis bukti
(evidence-based decision making;

e Mendorong inovasi digital berkelanjutan dalam program pemenuhan gizi.

1.2.2 Output yang diharapkan:
e Memudahkan mitra: adanya portal digital yang memastikan proses pendaftaran dan
pemutakhiran kemajuan pembangunan menjadi lebih mudah dan cepat dengan satu
format data dan terpadu.



® Meningkatkan kolaborasi: adanya portal digital yang memfasilitasi komunikasi dan
koordinasi antara Badan Gizi Nasional dan Mitra terkait fase dan tahapan yang perlu
dipenuhi oleh mitra.

e Meningkatkan efektivitas pemantauan: adanya dashboard monitoring yang dapat
memberikan gambaran kondisi pengajuan dan progress Pembangunan mitra,
memastikan semua proses pemilihan mitra berjalan sesuai dengan rencana strategis
dan mencapai target yang telah ditetapkan, serta koordinasi antar unit kerja yang
berwenang.



2. PENJELASAN FITUR DAN FUNGSI
2.1 PENDAFTARAN AKUN MITRA

Pilih "Buat Akun Baru"
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2.1.1 Pendaftaran Akun

a.

Buka website mitra dengan alamat URL: https://mitra.bgn.go.id/ menggunakan web
browser yang direkomendasikan yaitu menggunakan Chrome, Firefox, Microsoft
Edge. Pastikan untuk memperbarui browser anda ke versi terbaru.

Halaman ini akan muncul pada website mitra dan halaman ini merupakan langkah
awal Calon Mitra Badan Gizi Nasional sebagai pengguna Portal. Bagi mitra yang telah
terdaftar, dapat login pada website dengan memasukan alamat email dan kata sandi.



https://mitra.bgn.go.id/sppg
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Untuk mitra yang belum terdaftar, silahkan melakukan pendaftaran akun guna
mendaftarkan badan usahanya sebagai calon mitra Badan Gizi Nasional dengan cara

mengklik text button “buat akun baru”.




d. Mitra diminta untuk mengisi nama mitra, email mitra, nomor telepon mitra, tipe
instansi mitra, kata sandi, dan konfirmasi kata sandi mitra.
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2.1.2 Pengisian Alamat Badan Usaha

Mitra diminta mengisi Nama Badan Usaha, Tipe Badan Usaha, Alamat, Data
Penanggung Jawab, Nomor Telepon, Email Login, dan Password. Jika semua telah terisi
kemudian klik button selanjutnya.
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2.1.3 Pengisian Perwakilan Mitra

Pada bagian ini Mitra diminta mengisi Nama, Email, dan Nomor Telepon, Nomor KTP,
dan Foto KTP Perwakilan Mitra. Jika semua telah terisi kemudian klik button selanjutnya.
Setelah mitra mengklik tombol "Selanjutnya," akun mitra akan dibuat. Mitra kemudian dapat
melakukan /ogin untuk mengakses portal mitra.
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2.2 PENGAIJUAN VERIFIKASI AKUN MITRA

2.2.1 Pengisian Informasi Umum
Pada halaman ini mitra dapat memastikan data-data yang sebelumnya telah diisi
pada tahap registrasi. Pada tahap ini juga mitra diminta untuk mengunggah file logo
mitra.

Informasi Calon Mitra
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2.2.2 Pengisian Informasi Badan Usaha (Dokumen Legal).

Halaman ini merupakan langkah wajib bagi Calon Mitra untuk mengunggah dokumen
Badan Usaha. Dokumen ini digunakan untuk membuktikan keabsahan Badan Usaha Calon
Mitra. Setelah proses unggah selesai, Calon Mitra dapat mengajukan permohonan status
Terverifikasi. Status ini akan diberikan apabila dokumen dinyatakan valid dan Calon Mitra
dianggap layak oleh tim verifikator Badan Gizi Nasional
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Pada halaman ini, Calon Mitra perlu mengisi dan mengunggah dokumen-dokumen berikut:

a. Akta Badan Usaha - (Wajib Diisi)

Tipe Akta Daftar Tipe Akta: Wajib
e Pendirian
® Perubahan

Nomor Akta Nomor Akta Wajib
Tanggal Pembuatan | Tanggal Pembuatan Akta Wajib
Nama Notaris Nama Notaris Wajib
Lampiran Lampiran Akta Wajib

b. SK KEMENKUMHAM - (Wajib Diisi)

Nomor SK Nomor SK Wajib

Tanggal Pembuatan | Tanggal Pembuatan Wajib

Lampiran Lampiran Akta Wajib




C.

NIB

NIB (Nomor Induk Berusaha) - (Wajib Diisi)

NIB (Nomor Induk Berusaha)

Wajib

Lampiran

Lampiran Akta

Wajib

2.2.3 Pengisian Informasi Keuangan.

Pada halaman ini, Calon Mitra dapat mengunggah dokumen keuangan Badan Usaha, seperti:
NPWP (wajib) dan laporan SPT. Dokumen-dokumen ini digunakan untuk mendukung dalam proses

verifikasi kelayakan finansial dan keabsahan Badan Usaha.
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Pada halaman ini, Calon Mitra dapat mengisi dan mengunggah dokumen-dokumen berikut:

a. Data NPWP - (Wajib Diisi)

Field Keterangan Tipe

Nomor NPWP 16 Digit. Jika hanya memiliki Wajib

Nomor NPWP 16 . .
NPWP 15 digit, maka bisa menambahkan

Digit
& angka “0” di
Nama Pemilik NPWP |Nama Pemilik NPWP Wajib
Dokumen NPWP Dokumen NPWP Wajib
Data NPWP*

Normor NEWE 16 Digit

Nerne Samakan dengan noma Mitra
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b. Laporan SPT

Tahun Periode Tahun Periode Wajib

Bukti Laporan Bukti Laporan Wajib
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2.2.4 Pengajuan Verifikasi.
Sebelum melakukan pengajuan verifikasi calon mitra pastikan bahwa Informasi dan
Dokumen yang diunggah sudah sesuai untuk selanjutnya di cek keabsahannya.

a. Klik tombol “Ajukan Verifikasi” yang terletak pada card mitra untuk melakukan
pengajuan permohonan untuk status Terverifikasi
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b. Sesaat setelah klik tombol “Ajukan Verifikasi” maka akan muncul sebuah pop up

C.

konfirmasi. Klik “Konfirmasi” untuk melanjutkan pengajuan permohonan status
terverifikasi.

r Y

Ajukan Verifikasi

Apakah Anda yakin ingin melakukan ini?

Batal

Setelah mengajukan permohonan status terverifikasi, status calon mitra akan
berubah menjadi "Dalam Proses." Calon mitra hanya perlu menunggu pihak BGN

untuk melakukan peninjauan terhadap keabsahan dokumen-dokumen yang telah
diunggah.
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Jika data ditolak, calon mitra akan diminta untuk merevisi dokumen yang perlu
diperbaiki dan melakukan pengajuan ulang dan mengulangi proses poin “c”.

Tetapi jika data mitra disetujui, status calon mitra akan berubah menjadi "Verified"
atau "Terverifikasi," yang ditandai dengan munculnya badge/icon Verified.
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2.2.5 Revisi Akun Data Mitra

Setelah data terverifikasi, mitra tetap dapat melakukan perubahan pada data akun.
Namun, untuk melakukan perubahan tersebut, mitra harus mengajukan permohonan
perubahan data kepada admin terlebih dahulu dan menunggu konfirmasi dari admin.
Setelah permohonan disetujui, mitra dapat melakukan pembaruan data sesuai kebutuhan.

a. Pengajuan Revisi Data
Klik tombol “Ajukan Revisi Data” untuk mengajukan permohonan perubahan data
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b. Berikan Alasan Pengajuan Perubahan Data
Masukkan alasan pengajuan perubahan data, lalu klik tombol "Konfirmasi".

Apkan Revisi Dota

Rpckat &ncs yokin ingin melakban in?

c. Menunggu Konfirmasi dari Admin.
Setelah klik tombol "Konfirmasi", silakan menunggu admin untuk meninjau dan
mengonfirmasi permohonan perubahan data.
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d. Lakukan Perubahan
Jika permohonan disetujui, Anda dapat langsung melakukan perubahan pada
informasi data yang diperlukan. Jangan lupa untuk klik "Simpan" atau "Submit"
setelah melakukan perubahan. lJika seluruh perubahan telah selesai, klik tombol
"Konfirmasi Perubahan Data" untuk menyimpan data yang telah diperbarui serta
memberi tahu admin bahwa perubahan telah dilakukan.
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Catatan: Jika permohonan perubahan ditolak, status tombol akan berubah menjadi
"Ajukan Revisi Data" kembali.

2.3 MODUL : PENGAJUAN LOKASI SPPG

Modul ini ditujukan untuk memfasilitasi mitra dalam mengajukan calon lokasi
pendirian Satuan Pelayanan Pemenuhan Gizi (SPPG). Badan Gizi Nasional akan melakukan
verifikasi dan peninjauan terhadap usulan lokasi yang disampaikan.

2.3.1 Pengajuan Calon Lokasi Titik SPPG
Cara untuk melakukan pengajuan lokasi pendirian Satuan Pelayanan Pemenuhan Gizi
(SPPG) pada website mitra BGN adalah sebagai berikut:

a. Buka nav pengajuan lokasi SPPG, Kemudian klik tombol “Ajukan Lokasi Baru”
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b. Pastikan akun mitra Anda telah mengajukan permohonan mitra terverifikasi. Jika
belum, akan muncul pemberitahuan pop-up seperti dibawah ini. Untuk mengajukan
verifikasi, mitra hanya perlu mengklik tombol 'Ajukan Verifikasi Mitra' dan kemudian
klik tombol 'Ajukan Verifikasi' pada kartu mitra.

Pengajuan Titik Belum Dapat Dilakukan

Pastikan data mitra Anda telah membuat pengajuan verifikasi untuk melanjutkan proses pengajuan.

Pengajuan lokasi titik dapur dapat dilakukan setelah Anda mengklik 'Mengajukan Verifikasi Data Mitra’ Pastikan langkah
ini sudah dilakukan agar Anda dapat melanjutkan pengajuan lokasi fitik sesuai ketentuan. Akses menu ini melalui:
Informasi Calon Mitra > Lihat pada Kartu Mitra > Klik 'Pengajuan Verifikasi Mitra'

Ajukan Verifikasi Mitra

Yayasan Budi Pekerti | Balum Diverifikasi

c. Setelah akun mitra Anda mengajukan permohonan verifikasi akun, Anda baru dapat
mengajukan lokasi titik SPPG. Saat pertama kali mengklik tombol 'Ajukan Titik', akan
muncul pemberitahuan pop-up seperti gambar di bawah yang mengingatkan Anda
untuk memastikan data yang akan diisi sudah benar. Hal ini penting karena jika
pengajuan lokasi titik SPPG ditolak, data yang diajukan tidak dapat direvisi dan Anda
harus mengajukan ulang.
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Periksa dan Pastikan Data Anda dengan Teliti

Pastikan semua data lokasi titik dapur sudah benar dan sesuai
sebelum mengirimkan pengajuan. Jika pengajuan Anda ditolak,
proses pengajuan harus dilakukan ulang dari awal. Hindari
kesalahan untuk menghemat waktu dan usaha Anda.



2.3.2 Pemilihan Lokasi Di Peta.

Setelah mengklik tombol 'Ajukan Titik' dan mengkonfirmasi pemberitahuan, calon mitra akan
diminta untuk menandai lokasi titik SPPG pada peta. Untuk memudahkan, calon mitra dapat mencari
lokasi pada peta jika kesusahan mencari titik SPPG mereka.
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2.3.3 Melengkapi Informasi Lokasi Calon SPPG

Pada halaman ini, calon mitra diminta untuk mengisi informasi alamat lokasi Calon SPPG yang telah
ditandai sebelumnya pada peta. Selain itu, mereka juga perlu mencantumkan luas tanah dan
bangunan yang akan digunakan serta mengunggah dokumen layout bangunan sebagai bagian dari
proses pengajuan.

Khusus untuk mitra non-yayasan, diperlukan tambahan informasi mengenai mitra yayasan yang telah
bekerja sama guna keperluan pencairan dana.

Setelah semua data terisi lengkap, klik “Selanjutnya” untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.

a. Formulir Mitra Yayasan

Field Keterangan Tipe

Jenis Bangunan: Waijib
1. Dapur Baru

) 2. Dapur Renovasi Restoran/ Cafe/

Jenis Bangunan ]
Catering

3. Dapur Renovasi Rumah/ Ruko

Dapur Sekolah/ Pesantren

Jenis SPPG: Wajib

Jenis SPPG 1. SPPG Umum

2. SPPG Khusus
E::;LTS; Layout Layout Bangunan Wajib
Provinsi Provinsi Wajib
Kota Kota Wajib
Kecamatan Kecamatan Wajib
Desa/Kelurahan Desa/Kelurahan Wajib
Kode Pos Kode Pos Wajib
Alamat Alamat Wajib
Luas Tanah Luas Tanah Wajib
Luas Dapur Luas Dapur Wajib
Perwakilan Yayasan |Perwakilan Yayasan yang telah terdaftar Waijib

Keterangan Penjelasan lokasi lebih detail dan lainnya Opsional




Pa Coldon SPPG

Pengajuan Informasi Lokasi Calon SPPG
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b. Formulir Mitra Non-Yayasan (PT, CV, UMKM, dll)

Field Keterangan Tipe

Jenis Bangunan: Wajib
5. Dapur Baru

i 6. Dapur Renovasi Restoran/ Cafe/

Jenis Bangunan )
Catering

7. Dapur Renovasi Rumah/ Ruko

8. Dapur Sekolah/ Pesantren

Jenis SPPG: Waijib
Jenis SPPG 3. SPPG Umum
4. SPPG Khusus
E;):;S:]Z?] Layout Layout Bangunan Wajib
Provinsi Provinsi Wajib
Kota Kota Wajib
Kecamatan Kecamatan Wajib
Desa/Kelurahan Desa/Kelurahan Wajib
Kode Pos Kode Pos Wajib
Alamat Alamat Wajib
Luas Tanah Luas Tanah Wajib
Luas Dapur Luas Dapur Wajib
Perwakilan Yayasan |Perwakilan Yayasan yang telah terdaftar Wajib
Keterangan Penjelasan lokasi lebih detail dan lainnya Opsional

Informasi Yayasan Terkait

Mitra yayasan yang bekerja sama dengan mitra Wajib

Yayasan .
non-yayasan untuk pencairan dana.
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Pengajuan Informasi Lokasi Calon SPPG

jan Lokas SPRG Pangapian Informa

Infarmos Lokasi

Jenis Borgunan

Dapur Baru

Dapur Ronovosi estoran/ Cafel Cotenng

Jenis SPRG

Urmum

Dokumen Layout Bangunon’
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Keterangan
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2.3.4 Formulir Kesiapan Lokasi Calon SPPG

Pada halaman ini, calon mitra diminta untuk mengisi informasi mengenai kesiapan fasilitas
yang saat ini tersedia di calon SPPG yang diajukan, serta memberikan estimasi waktu kesiapan titik
SPPG untuk digunakan.

Pengisian data dilakukan berdasarkan kondisi saat ini, tanpa perlu melengkapi seluruh
formulir. Namun, field yang bersifat wajib harus diisi sebelum melanjutkan. Setelah selesai, klik
“Submit” untuk mengajukan data. Proses pelengkapan penuh akan dilakukan pada tahap “proses
persiapan” selanjutnya.

a. Mengisi Informasi Kesiapan Lokasi SPPG

Field Keterangan Tipe

Dokumen Proposal Awal untuk Pengajuan Wajib

Dokumen Proposal .
Lokasi Calon SPPG

Tanah & Dokumen Jenis Tanah yang ditempati: Wajib

Bukti Kepemilikan/ 1. Tanah Milik Pribadi

Sewa 5. Tanah Sewa

Kondisi Bangunan Saat |Kondisi Bangunan Saat Ini yang mencakup Waijib

Ini layout bangunan, baik eksterior dan interior

Video Akses Video Akses Kendaraan yang mencakup jalan | wajib

Kendaraan dari calon SPPG ke Jalan Utama

Peralatan Dapur Peralatan Dapur Opsional

Peralatan Masak Daftar Peralatan Masak Opsional
Alternatif listrik yang digunakan, seperti Opsional

Alternatif Listrik
genset, solar panel, dll

Alat K3 Daftar Alat K3 Opsional
Instalasi Listrik Foto Instalasi Listrik Opsional
Instalasi Air Foto Instalasi Air Opsional
Instalasi Gas Foto Instalasi Gas Opsional

Kendaraan Distribusi  (Kendaraan yang digunakan oleh mitra untuk | opsjonal

Makanan mendistribusikan makanan ke berbagai lokasi.

Pekerja Lokal Daftar Pekerja/ SDM Opsional
Pemasok Bahan Baku |Daftar Pemasok bahan baku Opsional
Komitmen Jangka Wajib

Perkiraan waktu penyelesaian persiapan dapur

Waktu Persiapan .
(maks. 45 Hari)

Dapur
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b. Modal Syarat dan Ketentuan
Pop-up Modal syarat dan ketentuan akan muncul untuk memastikan mitra sanggup dan
bersedia dengan syarat-syarat dan ketentuan yang diberikan oleh pihak Badan Gizi Nasional.

r

X

Syarat dan Ketentuan Program Makan Bergizi Gratis

Pihak mitra yang berpartisipasi dalam Program Makan Bergizi Gratis yang diselenggarakan oleh Badan Gizi Nasional

dengan ini menyatakan dan menyetujui ketentuan-ketentuan berikut:
Pilih serua

Penyediaan Fasilitas
Saya menyatakan bohwa saya wajib menyediakan lahan don bangunan yang diperuntukkan sebagai Satuan
Pelayanan Pemenuhan Gizi (SPPG) BGM, sesual dengaon standar yang ditetapkan oleh Badan Gizi Nasional, dan

berlokas di alomat yang telah disstujui

Peralatan Dapur
Saya menyatakan bohwa saya wajib menyediakan seluruh peralatan dapur beserta perlengkapannya sesuai
dengan standar yang ditetapkan cleh Badan Gizi Nasional, termasuk alat makan, alat masak, genset, dan

peralatan lainnya

Sarana Transportasi
Saya menyatakon bohwao saya wajib menyediokan sarana fransportasi berupa minimal 2 (dua) unit mobil untuk

mendistribusikan Makan Bergizi Grohs sesuar dengan ketentuan yang berlaku

Kepatuhan terhadap Peraturan
Saya menyatakan bahwa saya wajib mematuhi dan tunduk pada seluruh peraturan yang berlaku di Badan Gizi

Nasional, termasuk yang terkart dengan kebersihan, kearmanan, dan kelayakan fasilitas

Penyelesaian Persiapan Satuan Pelayanan Pemenuhan Gizi (SPPG)
Saya menyatakan bahwa saya wajib menyelesaikan persiopan SPPG sesuar dengan kormitmen yang telah saya

ajukan,

Kesiapan Modal Awal
Saya menyatakan bahwa saya wajib menyediakan modal awal atou dana talangan yana mencakup minimal 10

har rmakan sesual ketentuan yang ditetapkan oleh Badan Gizi Nasional

Pernyataan Status Hukum Lahan

Saya menyatakan bahwa lahan yang saya daftarkan tidak sedang dalam sengketa hukum

Lahan Sewa Wajib Minimal 2 Tahun
Saya menyatakan bohwa jika lahon yong saya daftarkan berstatus sewa, masa sewanya minimal 2 Tahun unfuk

rmemenuhi persyaratan

Setuju Batal



c. Pengajuan Berhasil
Setelah pengajuan calon lokasi SPPG di submit dan berhasil, maka data akan muncul pada
tabel dengan status yang menunjukkan bahwa pengajuan sedang dalam proses peninjauan
oleh admin verifikator.

Pengaluan Lokasi SPPG [+

2.3.5 Proses Persetujuan Kerja Sama Mitra Non-Yayasan

Setelah pengajuan lokasi calon SPPG berhasil dibuat oleh Mitra Non-Yayasan, Mitra tersebut
dihimbau untuk segera menghubungi Mitra Yayasan yang telah ditautkan pada saat proses
pendaftaran lokasi calon SPPG, guna memastikan persetujuan atas permintaan kerja sama.
Persetujuan dari Mitra Yayasan menjadi syarat penting dalam kelancaran proses. Apabila Mitra
Yayasan menolak permintaan tersebut, maka pengajuan lokasi calon SPPG akan dibatalkan secara
otomatis. Sementara itu, jika permintaan kerja sama dibiarkan tanpa ditindaklanjuti, hal ini dapat
menghambat proses persetujuan dan penetapan lokasi calon SPPG sebagai SPPG resmi.

Adapun langkah-langkah yang perlu dilakukan oleh Mitra Yayasan untuk memberikan
persetujuan adalah sebagai berikut:



a. Pilih Navigasi “SPPG Mitra Non-Yayasan”
Pilih tab navigasi “SPPG Mitra Non-Yayasan” untuk memasuki halaman Persetujuan

BADAN
f Gzl
@ NASIGNAL
e

infermars Caler Mita SPPG Mitra Non-Yayasan

Fanganan Loham SPFG

& SFRG Milra Non-Yapasan

Ne Pengajuan Konfirmasi Yayosan  Status Noma lrstonst Tipa Instonss Kontok Perwakilan Yayosan  Provinsi Katal/Kat

MBEDWNPS 3ohaT) i BGN Testing T B 2 SUMATERA BARAT  KAR SIAL

b. Pilih Data Mitra Non-Yayasan
Pilih salah satu data mitra non-yayasan yang ingin disetujui yang sedang menunjukan status

“Menunggu Konfirmasi”

BADAN
£ Gzl
@. NASIONAL

ifeeen SPPG Mitra Non-Yayasan
Fengapan Lokos SPFG
2
&7 SFRG Milra Non-Yapuzan
No o Yoygosan  Stohy Marma Irgtong Tiga Instan: Kantglk Yaygean  Proving Kotgikal
MBEDWNPS 36Ty i s BON Testing T B 2 SUMATERA BARAT  KAR SIA
Menarmgiikan | somepa | dor | has

c. Pilih Tombol “Setujui”
Setelah memasuki halaman detail SPPG, gulir halaman sampai kebawah dan menemukan
tombol “Tolak” dan “Setujui”. Pilih Tombol “Setujui” untuk menyetujui kerja sama dengan
mitra non-yayasan. Namun pilih tombol “Tolak” jika calon SPPG mitra non-yayasan tidak

terdaftar kerja sama dengan anda (mitra yayasan)
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Farypioscn dersl braz dan lonmya

Konfirmasi Relasi Yayosan
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Aktivitas

Pelapar Tanggal Aktivitas Gasribar il ARNvitas Cotalin Akfivitas Cotegory
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Catatan: Pastikan data Mitra Non-Yayasan dan informasi lokasi calon SPPG telah sesuai
dengan data kerja sama yang disepakati bersama.

d. Pilih Tombol “Konfirmasi”
Pilih tombol “Konfirmasi” untuk menyetujui permintaan kerja sama. Jangan lupa untuk
menyertakan alasan persetujuan sebagai bagian dari proses konfirmasi.

Setupsai Relasi Pengajuan

apakah Ancs pokin ingin Mzl o

&losan Persetupion’

2.3.6 Proses Pengajuan Calon Lokasi SPPG

Setelah mengisi formulir dan melengkapi dokumen pengajuan lokasi titik SPPG, pengajuan
yang berhasil dibuat akan ditampilkan pada tabel di halaman ini dengan status yang menunjukkan
bahwa lokasi titik SPPG sedang diverifikasi. Status pengajuan terdiri dari beberapa kategori, yaitu:




Draft

Tahap awal di mana data masih dalam proses pengisian dan
belum diajukan.

Verifikasi Pengajuan

Pemeriksaan awal terhadap data atau dokumen pengajuan
lokasi calon SPPG

Proses Persiapan

Tahap persiapan oleh Mitra sebelum masuk ke tahap verifikasi
lebih lanjut

Verifikasi Persiapan

Pemeriksaan lanjutan setelah data kesiapan SPPG selesai.

Penugasan SPPI

Penugasan SPPI untuk survey lapangan.

Survey Lapangan

Proses survey atau pengecekan langsung ke lokasi calon SPPG.

Penentuan Kelayakan

valuasi untuk menentukan kelayakan calon SPPG.

Penentuan KA SPPG

Penentuan SPPI sebagai KA SPPG.

Pembuatan VA

Pembuatan Virtual Account milik SPPG.

Kelengkapan Data

Pengunggahan dokumen PKS dan Proposal akhir oleh Mitra.

Pendukung
PPK Persetujuan oleh PPK.

) Proses pengajuan calon SPPG telah selesai dan siap untuk
Selesai

beroperasi.

a. Verifikasi Pengajuan

Merupakan proses pemeriksaan awal terhadap data atau dokumen yang telah diajukan oleh
Mitra terkait lokasi calon SPPG. Tim verifikasi akan memastikan bahwa seluruh dokumen
yang disampaikan telah memenuhi ketentuan dasar administratif sebelum dapat
melanjutkan ke tahap berikutnya. Pada tahap ini, Calon Mitra hanya perlu menunggu hasil
verifikasi. Jika data dinyatakan sesuai, maka proses akan dilanjutkan ke tahap Proses
Persiapan. Namun, apabila terdapat ketidaksesuaian, terdapat dua kemungkinan yang dapat
terjadi: pengajuan calon SPPG ditolak dan perlu pengajuan ulang calon SPPG, atau Mitra
hanya diminta untuk melakukan revisi terhadap data yang telah diajukan.

Pengapaan Lokasi SPPG ]







b. Proses Persiapan
Setelah pengajuan diverifikasi, Mitra memasuki tahap “Proses Persiapan”. Pada tahap ini,
Mitra melakukan persiapan dengan mengunggah dokumen evidence sesuai dengan daftar
evidence yang telah ditetapkan secara berkala.
i.  Pilih Titik SPPG
Pilih salah satu lokasi calon SPPG yang terdaftar pada tabel pengajuan lokasi SPPG
dengan status “Proses Persiapan”.

+ e g nE SERD @

. '

8 "”_:__v Pengajuan Lakasi SPPG _

ii. Tambah Aktivitas
Setelah detail Lokasi Calon SPPG muncul, calon mitra hanya perlu menekan tombol
“Tambah Aktivitas” untuk memberikan laporan secara berkala. Tombol ini dapat
ditemukan di bagian bawah detail halaman.

Cokurman Layout Bangunan

Kererangon

Akctivitas

Palopar Tanggal Aktivitas Gambar Juddul Aktwitas Catatan Aktivitas Cotegory

Aobon Mopi 04 Morch 2025 @ akhvitas catoion Akt @ Lihat

Mancrmpilkor | sampai | dari 1 hasil per hlomon | 10



Isi Formulir Aktivitas

Formulir aktivitas akan ditampilkan, dan calon mitra diminta untuk melengkapi formulir
tersebut dengan informasi serta dokumen yang diperlukan sesuai dengan jenis aktivitas
yang dilakukan. Informasi mengenai kesiapan yang telah dicantumkan pada formulir
pengajuan lokasi calon SPPG sebelumnya akan secara otomatis tercantum dalam
formulir ini. Checklist dapat diselesaikan secara bertahap hingga seluruh indikator
proses mencapai 100%.

Fengojuon Lokas SFPG Manomibaikan Aktwitos

Menambahkan Aktivitas

Juchil Aktitas”
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iv.

Riwayat Aktivitas
Setiap Aktivitas yang telah ditambahkan
pembangunan yang berada di bawah halaman.

Aktivitas

Palopar Tanggal Aktivitas Gombar Judul Aktivitas
Adkan Nopt 04 March 2025 % aktivitas
Manampilkan | sampon | dari | has per haloman 10

Pantau Indikator Progres

akan tercatat pada tabel aktivitas
Catatan Aktivitos Cotegory
cofolan Ak @ Lihat

Setiap laporan dengan checklist yang dikirimkan akan menambah nilai pada indikator

progres. Jika indikator progres mencapai 100%,

mitra dapat mengakhiri persiapan dan

status akan berubah menjadi Verifikasi persiapan, dan pihak BGN akan memulai proses

verifikasi.

Yoyoson  Derwokion Yoymesn o PeragasSRPL Kepaka SPRG

Nama payaion Ermal yayason

Yeryaasen Erwn Grmawen TR ——

Rotering SPPG (Virteol Account]

samafiork

Cokurman Layout Bangunan

Kererangon

Mo P Yayorsn
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B> Akhiri Persiapan

Akctivitas
Palopar Tanggal Akfivitas Gambar Jadul Aktvitas
Ackon Nopi 04 Morch 2025 @ akhvitas

Mancmgpitkon | sampan | dan | hasil e halomon a
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c. Verifikasi Persiapan

Merupakan proses pemeriksaan lanjutan yang dilakukan oleh verifikator setelah Mitra
menyatakan kesiapan pembangunan SPPG. Verifikator akan meninjau ulang kelengkapan
data kesiapan lokasi calon SPPG serta aspek pendukung lainnya guna memastikan bahwa
lokasi memang siap untuk ditindaklanjuti ke tahap selanjutnya.

Pada tahap ini, Calon Mitra hanya perlu menunggu hasil verifikasi. Jika data dinyatakan
sesuai, maka proses akan dilanjutkan ke tahap Penugasan SPPl. Namun, apabila terdapat
ketidaksesuaian, terdapat dua kemungkinan yang dapat terjadi: pengajuan calon SPPG
ditolak dan perlu pengajuan ulang calon SPPG, atau Mitra hanya diminta untuk melakukan

revisi terhadap data yang telah diajukan.

Pengajuan Lokasi SPRG Datfta:

Pengajuan Lokasi SPPG

Mo Pengojuaon Status Provins Kota/Kabupeten Kecarmotan Kelurahan/Desa Luseis Tanah Luicrs Dapur
MEEDWNPS SUMATERA BARAT KAR SLUNIUNG KAMANG BARU MUARD TAKLIANG 800 A00
LSONC42G SUMATERA LITARA KAB TAPAMULI UTARA ADIAN HICTING PARDIOMUAN NAULI a0d 400
ROMBRTHS SUMATERS LITARA KAR TAPANULI SELATAN ANGKOLA TIMUR PANCMPLIAN JAE BOd 400
BTEHBEFP ACEH KAB ACEH SELATAN BAKDNGAN KEUDE BAKONGAN 8OO 00
HEWMZHNE JAWA TIMUR KAB MALANG KEPANEN KEPAMIEN 400 400
CIVMINTIN Diraft RIAU KAB INDRAGIRI HULY RENGAT BARAT ALANG KEPAYANG and 400
PIFRLNEA it Fungog. SUMATERA LITARA KAR TAPAMULI SELATAN ANGHOLA TIMUR HUTA GiIANG BOO 400
MELMFTLY Deafr SUMATERA SELATAN KAR OGAN KOMERING ILIR MESLL PACAR DEWA 800 A0
AKBREIEK erifikuz Persomar JAWA, TIMUR KAB. PROBOLINGGO KURIPAN RESCNGO B0d 400
CPVEIDMI DKl JAKARTA KOTA ADM JAKARTA SELATAN  KEBAYORAN LAMA KEBAYDRAN LAMA SELATAN ROO 400
Menompilkan | sampai 10 dar 1 hesd r aran 10 2



d. Penugasan SPPI

Pada tahap ini, tim BGN akan melakukan penugasan SPPI untuk melakukan proses
survey langsung ke lokasi calon SPPG. SPPI bertanggung jawab melakukan observasi di
lapangan serta memberikan laporan hasil kunjungan sebagai bahan evaluasi.

Penugosan SPPI

¥oyasan  orwoklon Yoymson - Pohgoe S99 Kepala SRRC

Merres yespuien Ervil yesyossn Mo HP Yayosan

M ARAED| majapadilincoriggmal com ORTESALAITI0

Rekering SPPG [Virtual Azcaunt]

Merre Sonk Harre WA fuzs Morra

[1 Kosiopan Lakas Caln SPFG

Keslapan Lekasi Calon SPPG

Dichurmen Froposal Mitra

e. Survey Lapangan

SPPI yang telah ditunjuk/ ditugaskan akan melakukan pengecekan secara langsung ke lokasi
calon SPPG. Proses ini bertujuan untuk memvalidasi kondisi lapangan, kesesuaian lokasi,
serta berbagai aspek teknis yang telah dilaporkan sebelumnya. Hasil survey menjadi dasar
penting dalam menentukan kelayakan SPPG.

Catatan: Calon mitra perlu memastikan bahwa data SPPI yang bertugas melakukan survei
lapangan telah sesuai dengan informasi yang tercantum pada detail SPPG.



Ml porpesan Envail yoapaien ey HP Yarpiasasn
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Baburn Dkenfarrasi

Penentuan Kelayakan

Tahap evaluasi menyeluruh untuk menentukan apakah lokasi calon SPPG dinyatakan layak
atau tidak. Penilaian dilakukan berdasarkan hasil survey, dokumen pendukung, dan kriteria
teknis maupun administratif yang telah ditetapkan.

Pada tahap ini, Calon Mitra hanya perlu menunggu hasil Penentuan kelayakan. Jika calon
SPPG dinyatakan sesuai dan layak, maka akan mendapatkan email yang menyatakan bahwa
proses akan dilanjutkan ke tahap Penentuan KA SPPG. Namun, apabila terdapat
ketidaksesuaian, terdapat dua kemungkinan yang dapat terjadi: pengajuan calon SPPG
ditolak dan perlu pengajuan ulang calon SPPG, atau Mitra hanya diminta untuk melakukan
revisi terhadap data yang telah diajukan dan kembali pada tahap “Proses Persiapan”.

Halo, Budi Pekerti Bersama

Selamat, survei lapangan telah selesai dilakukan, dan saat ini Calon Titik SPPG yang Anda ajukan
memasuki tahap Penentuan Kelayakan.

Tim admin sedang mengevaluasi hasil survei untuk memastikan apakah Calon Titik SPPG telah
memenuhi standar kelayakan. Jika dinyatakan layak, maka statusnya akan berubah menjadi Titik
SPPG dan dapat melanjutkan proses menuju tahap operasional. Kami akan segera
menginformasikan hasil evaluasi setelah proses ini selesai.

Jika Anda mengalami kesulitan mengklik tombol "Lihat Lokasi SPPG", salin dan tempelkan URL di
bawabh ini ke peramban web Anda:

https://stg-mitra.bgn.go.id/sppg/6 JRX7PEN

Jika Anda merasa ini bukan tindakan Anda, silakan Copyright © 2024 Badan Gizi Nasional.
hubungi kami di halo@bgn.co.id All Rights Reserved.



Pengajuan Informasi Lokasi SPPG

Budi Pekerti Bersama @

Fengapon | Penentuan Kelayokan

100% Kesiapan SPPG

g. Penentuan KA SPPG

Setelah lokasi dinyatakan layak, mulai tahap ini akan dilakukan kelengkapan data pendukung
baik. Dimulai dari admin menetapkan SPPI yang akan bertugas sebagai Koordinator Lapangan
atau Kepala SPPG (KA SPPG). Penunjukan ini penting untuk memastikan adanya pihak yang
bertanggung jawab dalam pengelolaan operasional SPPG di kemudian hari.

Pengajuan Informasi Lokasi SPPG ® Linat dipota Jll 42 Aktiitas

Budi Pekerti Bersama &)

san: | Penentuan KA SPPG

Setelah KA SPPG dipilih datanya akan muncul pada tab card Kepala SPPG

Yayasan Perwakilan Yayasan Petugas SFPI Kepala SPPG

Marna MIK Email No HP

sppt festing 350372837290001 sppitesting@grail corm DRIZIZ7A6622

h. Pembuatan VA

Setelah penunjukan KA SPPG dilanjut dengan Pembuatan Virtual Account (VA) yang akan
digunakan oleh SPPG. VA ini berfungsi sebagai rekening resmi untuk mendukung proses
administrasi keuangan dan transaksi yang berkaitan dengan pengelolaan SPPG.



Pengajuan Lokasi SPPG Pengaijuan Infarmasi Lokasi SPPG
I} ]t

Pengajuan Informasi Lokasi SPPG

WC Umum Kantin

Yoyasar Perwakilan Yayasar Petugas SPFI Kepala SFFG

Marma MIK Email No HF

sppi testing 350372837290001 sppi testing@gmail com 081232746622

Setelah Rekening SPPG (VA) telah diisi maka datanya akan muncul pada card rekening SPPG
(Virtual Account)

Rekening SPPG (Virtual Account)

Nama Bank Nomor Va Atas Nama

BANK MAMNDIRE 8723239487 Yodi Kusnansto

Kelengkapan Data Pendukung

Mitra diwajibkan untuk mengunggah dokumen pendukung akhir yaitu Perjanjian Kerja Sama
(PKS) dan Proposal Final. Dokumen ini menjadi syarat administratif terakhir sebelum proses
pengajuan SPPG dapat disetujui sepenuhnya.



i.  Pilih Tombol “Tambah Dokumen Pendukung”
Pilih Tombol “Tambah Dokumen Pendukung” untuk mengunggah file PKS dan Proposal

eust chengan kirheniuon yang Meoh ditutaphon BUN ok sl dingon Mrhentuon yong elah ditetopkan deh BGN

L
Aktivitos
Felapor Tanggol Aktivitas  Gombar  Judul Aktivitas Catatan Akfivitos Categary
Supseradrmen 04 Mareh 2026 Permbuntan VA Porgrman dota VA ceh adrmin A vt © Likat
Superadrmin 04 March 2025 Perunjukan 5PP Kopako SPPG Komu dimuni sebogo kepolo SPRG At @ Lihat
Supsadmn 4 March 2025 Tink Lokecass Drycstiotion Loyok Dato PP drvyarakon loyox don sudoh s standart BON Ayt @ Lihot
Siparadrin 04 Merch 2025 - Survey Pargioar Lokaal e "T:::“‘WWMW fuwy  ©Lihat
Supesadmn 04 March 2025 Perunpuian SPP Surviy Lopongon Iy et untull srvery iohom SPPG A ren @ Lihot
Superod min ©4 March 2025 Vs Prarsapan Dty peruopon seconn dokumen sudah benar Al vt @ Lihat
Buch Polort Borsama 04 March 2025 Hangunan telah wkemoi ::gwmhm elescx. chon ratolan ar. stk dan gat wdoh Mmarn @ Lihat
Buch Pokorti Borsomo 04 March 2025 Perry opan Kenoaroon Maiiubon poryiapan sendarmon distribus maokanan A mten @ Lihat
Buch Pobawts Barserna 04 Mareh 2005 Py apan Pebarjo, Fermosok b alof k3 Malakubon perribelan dan peeysapan tenoga ki@ Mty @ Likat
Budh Poborti Borsoma ©4 March 2025 Pombelion Letrk Codangan Malokikon pembotan gentat untuk porsopan kstnk codongon A @ Lihat
Manampilkon | sarmpal 10 dan 1 hasd ot hdlrens 10 v 1 2

i.  Lengkapi formulir
Unggah dokumen PKS yang template dapat di unduh pada pojok kanan atas formulir
dan dokumen Proposal Final yang datanya disarankan oleh sistem di pojok kanan atas
formulir juga

Tambah Dokumen Pendukung

Dokumen Perjanjion Kerasama’ - Download Perjonjian Kerja Sama




iii. Pengunggahan Berhasil
Unggah Dokumen PKS dan Proposal Final Berhasil

Pengajuan Informasi Lokasi SPPG

PPK

Tahap ini merupakan proses persetujuan akhir oleh Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), yang
mencakup peninjauan serta pemberian tanda tangan pada dokumen Perjanjian Kerja Sama
(PKS) yang telah dikirimkan oleh mitra sebelumnya. PPK akan melakukan penelaahan
terhadap dokumen PKS dan Proposal Final sebelum memberikan persetujuan dan
menandatangani PKS untuk calon SPPG.

Apabila ditemukan kesalahan pada dokumen PKS, PPK akan mengajukan permintaan revisi
dan meminta mitra untuk memperbaiki dokumen tersebut serta mengunggah ulang versi
yang telah direvisi.
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k. Selesai

Seluruh proses pengajuan telah diselesaikan. SPPG dinyatakan telah memenuhi seluruh
persyaratan dan siap untuk mulai beroperasi secara resmi. Pada tahap ini, titik SPPG akan
masuk dalam sistem sebagai SPPG aktif.
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